
UBND TINH KIEN GIANG LONG 116A XA HO' CHU NGHiA VIET NAM 
SO TU.  PHAP 
	

WO  1ap — Tuj do — Hunh phtic 

SO: MI/TB-STP 
	

Kien Giang, ngay Alpicing 7 nam 2019 

THONG BAO 
Danh muc Hui tuc hanh chinh thui)c tham quyen giai quyet 

ciia 	Tir phap tinh Kien Giang 

Thvc hien theo Thong bao so 434/TB-VP ngay 03 thang 7 nam 2019 cila 
Van phong Uy ban nhan dan tinh, ve 3"/ kien ket Juan cua Chu tich L'Jy ban nhan 
dan tinh Pham va HOng tai HOi nghi chuan bi hoat dOng cho Trung tam phvc vv 
hanh chinh cong tinh Kien Giang; 

Ti'Sa 	phap Thong bao danh mvc thu tuc hanh chinh thuOc thAm quyen 
tiep nhan va giai guy& cua Soy Tu phap dua vao thvc hien tai Trung tam phvc vv 
hanh chinh tinh go:'orn 14 linh vac va 139 thil tuc hanh chinh cu the nhu sau: 

STT 
Ten thu tuc hanh 

chinh 
Thiri gian time 

hien 
Phi, 1e phi Ghi chti 

I LINH VVC: LUAT SU' (20 thii tuc) 

1 
Dang 147 hog dons cila 
to chirc hanh nghe luat 
su 

10 ngay 200.000 dOng/h6 so 

2 
Thay doi not dung dang 
14 hog dOn4 dm to 
chirc hanh nghe luat su 

10 ngay 200.000 d6ng/1113 so 

3 

Thay d6i nguad dai dien 
theo phap luat dm Van 
phong luat su, cong ty 
luat 	trach 	nhiOm 	hail 
h4n mot thanh vien 

10 ngay 200.000 dOng/ho so 

4 

Thay dOi ngtrai d4ii dien 
theo phap luat ciia cong 
ty luat trach nhiOm hull 
hp hai thanh vien troy 
len, cong ty luat hop 
danh 

05 ngay 200.000 dong/h6 so 

5 
Dang 147 hog d6pg cila 
chi nhanh dm to chirc 
hanh nghe luat su 

07 ngay 100.000 do' ng/hO so 

6 
ChAm dirt hoat dOng cila 
t6 chirc hanh nghe luat 
Si' 

Khong quy 
dinh 

Kh6ng quy dinh hop hr 
 

Trirong 

cham dirt 
07 ngay Khong quy dinh Tnrong 



STT 
Ten tthutyc hanh 

chinh 
Thai gian time 

MO 
Phi, le phi Ghi chii 

hop 
TCHNLS 
1)1 thu h6i 
Giay hoat 

dOng 
hoac 

Truing 
VPLS, 

Giam d6c 
Cty lug 

1)1 thu hoi 
chimg chi 

hanh 
ngh'e lug 

Si' 

7 
Dang 14 hanh ngh'e luat 
su vai to each ca nhan 

07 ngay Khong quy dinh 

8 
Dang 14 hog Ong dm 
chi nhanh, cong ty lug 
nu& ngoai 

10 ngay 
, 	x 2.000.000 dong/ho sa 

9 

.,: Thay doi not dung Giay 
gang 14 hog Ong cila 
chi nhanh, cong ty lug 
nu6c ngoai 

05 ngay 1.000.000 dOng/ho sa 

10 Hop nhAt cong ty lug 10 ngay Khong quy dinh 

11 Sap nhap cong ty lug 10 ngay Khong quy dinh 

12 
Chuye'n d6i cong ty lug 
trach nhiem him Ilan va 
cong ty luat hop danh 

07 ngay Khong quy dinh 

13 
Chuyen doi Van phong 
lug su thanh cong ty 
luat 

07 ngay Khong quy dinh 

14 

k Thu h6i GiAy day/ 
to hog dOng dm to chfrc 

hanh nghe luat six, chi 
nhanh dm to chic hanh 
nghe lug six 

Khong quy 
dinh Khong quy dinh 

15 

Phe duyet De an to elide 
Hai h6i nhiem kS7, Hai 
h6i bat thuang, phucmg 
an xay dung nhan su 
Ban 	chu 	nhiem, 	H6i 
d6ng khen thu6ng, 14 
lug cila Doan lug six 

22 ngay Khong quy dinh 

2 



STT TEn tthutuc hanh 
chinh 

TWA gian thuc 
hiEn 

Phi, lE phi Ghi chit 

16 
PH chuan Ice't qua tai 
hOi luat sit 07 ngay Khong quy dinh 

17 Giai the Doan luat sit Khong quy Khong 
dinh 

quy dinh 

18 

Dang 14 hog d6ng dm 
cong ty luat Viet Nam 
chuye'n d6i tir cong ty 
luat nuoc ngoai 

07 ngay Khong quy dinh 

19 

bang 14 hog dOng dm 
chi nhanh cua cong ty 
luat ntrac ngoai tai Viet 
Nam 

07 ngay 600.000 do' ng/h6 sof 

20 

Cap lai Giay dang 14 
hoat 	dOng 	dm 	chi 
nhanh, 	cong 	ty 	luat 
nuerc ngoai 

10 ngay 2.000.000 dong/ho so 

II LiNH VIYC: TV VAN PHAP LUAT (10 thii tyc) 

1 
Dang 14 hog &Ong cita 
Trung tam tu van phap 
luat 

05 ngay Kh6ng quy dinh 

2 
Dang 14 hog Ong cho 
chi nhanh dm Trung 
tam to van phap luat 

05 ngay Khong quy dinh 

3 

Thay doi not dung clang 
14,  hog d6ng dm Trung 
tam tu van phap luat, 
chi nhanh 

07 ngay Khong quy dinh 

4 

ChAm dirt hoat &Ong dm 
Trung tam to van phap 
luat trong trtramg hop 
theo quyet dinh dm to 
chirc chit quan 

Kh6ng quy 
dinh 

Khong quy dinh 

5 

ChAm dirt hog &ling 
Trung tam tu van phap 
luat trong tnkmg hop bi 
thu h'oi giay clang 14 
hog dOng 

07 ngay Khong quy dinh 

6 
ChAm dirt hog dOng cita 
chi nhanh Trung tam tu 
van phap luat 

10 ngay Kh6ng quy dinh 

7  

Thu 116i giay dang 14 
hog dOng dia. Trung 
tam tu van phap uat, chi  
nhanh 

Khong quy 
dinh 

Khong quy dinh 

3 



STT 
TEn thil tuc hanh 

chinh 
Thai gian time 

hiEn 
Phi, lE phi Ghi chili 

8 
Cap the to van vien 
phap luat 

05 ngay Khong quy dinh 

9 
Thu h6i the to van vien 
phap luat 

07 ngay Khong quy dinh 

10 
Cap lai the to van vien 
phap luat 

07 ngay Khong quy dinh 

III LINH VAC CONG CH1NG (27 thii tic) 

1 fang 14 tap sir hanh 
nghe cons chirng 07 ngay Khong quy dinh 

2 

Thay 	doi sir ‘ not 	tap 	s 
hanh nghe cong chirng 
tir t6 chirc hanh nghe 
c6ng chirng nay sang to 
chirc hanh nghe cong 
chirng khac trong ,cang 
mot tinh, thanh pho trtrc 
thuOc Trung uong 

05 ngay Khong quy dinh 

3 

Thay doi ncri tap sv tir 
to chirc hanh nghe cong 
chimg 	tai 	tinh, 	thanh 
ph6 tivc thuOc 

to uong nay sang to chirc 
hanh nghe cong chirng 
tai tinh, thanh pho trtrc 
thuOc Trung uong khac 

05 ngay Khong quy dinh 

4 

Dang 14 tap sir hanh 
nghe cong chirng true:mg 
hop nguai tap sv tha) ,T 
doi not tap str sang to 
chirc hanh nghe cong 
chirng 	tai 	tinh, 	thanh 
ph6 trtrc thuOc Trung 
uong khac 

07 ngay Khong quy dinh 

5 
Tam ngirng tap sv hanh 
nghe cong chimg 

Khong quy 
dinh 

Khong quy dinh 

6 
Cham dirt tap sir hanh 
nghe cong chimg 

05 ngay Kh6ng quy dinh 

7 

Dang 14 tap sir 1ai hanh 
nghe cong chimg sau 
khi 	cham 	dirt tap 	str 
hanh nhe cong chimg 

07 ngay Khong quy dinh 

8 
Tir ch6i huorng dan tap 
sir (tnremg hop to chirc 
hanh nghe ding chirng 

07 ngay Kh6ng quy dinh 

4 



STT Ten thii ttic hanh 
chinh 

Th?ri gian thip 
hien 

Phi, 1§ phi Ghi chil 

khong co ding,  chirng 
vien khac di' dieu kien 
huang an tap si,r) 

9 Thay doi cong chirng 
vien huang clan tap gr 

07 ngay Khong quy dinh 

10 
Dang 14 tham du kie'm 
tra Ic'et qua tap s.kr hanh 
nghe cong chirng , 

15 ngay 3.500.000 dOng/ho so 

11 
Dang 14 hanh nghe va 
cap 	The 	ding 	chirng 
vien 

10 ngay 100.000 do' ng/hO so 

12 
Cap lai The cong chimg 
vien 

05 ngay 100.000 dong/ho so.  

13 
X6a clang 14T hanh nghe 
dm cong chirng vien 

07 ngay Khong quy Binh 

14 
Thanh lap Van phong 
cong chirng 

20 ngay Khong quy dinh 

15 
Dang 14 hoat d6ng Van 
phong cong chirng 

10 ngay 1.000.000 diing/h6 so 

16 
Thay d6i not dung dang 
14 hog d6ng cila Van 
phong cong chirng 

07 ngay 500.000 dOng/h6 sa 

17 

Cham dirt hog d6ng 
Van phOng cong chirpg 

hop to cham 
dirt) 

Khong quy 
dinh 

KhOng quy Binh 

18 
Thu hoi Quyet dinh cho 
phep 	thanh 	lap 	Van 
phong cong chirng 

07 ngay Khong quy dinh 

19 
Hop nhat Van phong 
cong chirng 

35 no),  Khong quy dinh 

20 
Dang 14 hoat Ong Van 
phong ding chirng hop 
that 

10 ngay 1.000.000 clOng/hO so 

21 Sap nhap Van phOng 
cong chirng 

35 ngay Kh6ng quy dinh 

22 
Icy/hog d6ng dm Van Icy/  
phong cong chirng nhan 
sap nhap 

Thay dOi not dung dang  

07 ngay 500.000 clOng/h6 so 

Tnr6 .11g 
hop cap 
lai Giay 
dang 14

hog Ong 

23 
Chuyen 	nhuong 	Van 
phong cong chirng 

35 ngay  Kh6ng quy dinh 

24 Thay d6i not dung clang 07 ngay 500.000 d6ng/h6 so 

5 



STT 
Ten thii tnc hanh 

chinh 
ThiYi gian thkrc 

hien 
Phi, W phi Ghi chti 

V hoat Ong dm Van 
phong cong chfrng duffc 
chuyen nhucmg 

25  
Chuyen doi Van phOng 
ce2ng 	chimg 	do 	mot 
cong chirng vien thanh 
lap 

14 ngay Khong quy dinh 

26 

Dang 14 hog &Ong Van 
phOng cong,  chirng dugc 
chuyen 	doi 	tir 	Van 
phong cong chimg do 
mot cong chirng vien 
thanh lap 

07 ngay 1.000.000 dOng/h6 sof 

27 
Thanh 	lap 	H6i 	cong 
chirng vien 

45 ngay Kh6ng quy dinh 

IV LINH VVC: GIAM DINH TIX PHAP (9 thii tuc) 

1 
Cap phep thanh lap van 
ph6ng 	giam 	dinh 	tu 
phap 

45 ngay Khong quy dinh 

2 
Dang V hoat Ong van 
phong 	giam 	dinh 	tu 
phap 

30 ngay Khong quy dinh 

3 

Thay doi not dung dang 
14 hog dOng, cap lai 
Giay dang V hog dOng 
dm Van phong giam 
dinh tu 13114 

05 ngay Khong quy dinh 

4 

Thay &A, 1)6 sung tinh 
vuc giam dinh cua Van 
' 	, phong 	giam 	dinh 	tu 

phap 

45 ngay Khong quy dinh 

5 
Chuyen doi 1°0 hinh 
Van ph6ng giam dinh tu 
phap 

17 ngay Khong quy dinh 

6 

Thu hoi Giay dang V 
hoat 	dOng 	dm 	Van 
ph6ng 	giam 	dinh 	tu 
phap 

07 ngay Kh6ng quy dinh 

7 
Cham dirt hog dOng 
Van ph6ng giam dinh tu 
phap 

07 ngay Khong quy dinh 

8 
Cap 10 Giay dang V 
hoat 	dOng 	cila 	Van 
phong 	giam 	dinh 	tu 

05 ngay Kh6ng quy dinh 

6 



STT Ten thin' tuc hanh 
chinh 

Thiri gian thirc 
hien 

Phi, le phi Ghi chti 

phap trong tnrong h9p 
thay doi ten g9i, dia chi 
try sO, ngtrOi dal dien 
theo 	phap 	luat, 	danh 
sach 	thanh 	vien 	h9p 
danh oh Van phOng 
Cap lai Giay clang 14 
hog 	d9ng 	dm Van 
phOng 	giam 	dinh 	to

9 phap trong tnreYng hop 
Gidy clang 14 hog dOng 
bi hu hong hoac bi mat 

05 ngay Khong quy Binh 

V LINH VVC: DAU GIA TAI SAN (12 thii tuc) 

1 Cap The (Mu gia vien 05 ngay Khong quy dinh 

2 Thu hOi The clau gia 
vien 03 ngay Khong quy dinh 

3 Cap lai The &Au gia vien 03 ngay Khong quy Binh 

4 
Dang 14 hoat dOng dm 
doanh nghiep dau gia tai 
san 

10 ngay 1.000.000 dong/h6 so 

5 

Dang k 	hog dOng d6i 
\Teri doanh nghiep dAu 
gia 	tai 	san 	thanh 	lap 
trtr6c ngay Luat Dau gia 
tai sari ,  có hieu lvc thi 
hanh tiep tic hoat Ong 
dau gia tai san va kinh 
doanh cac nganh nghe 
khac 

10 ngay 500.000 dong/ho so 

6 
Cap 	lai 	Gidy 	clang 
14 hog Ong dm doanh 
nghiep dAu gia tai san 

07 ngay 500.000 clong/ho so 

7 
Dang 14 hoat d9ng dm 
Chi nhanh doanh nghiep 
dau gia tai san 

07 ngay Khong quy dinh 

8 
Thu hOi Giay clang 14 
hog Ong dm doanh 
nghiep dau gia tai san 

10 ngay Khong quy dinh 

9 
Phe duyet du dieu kien 
thvc hien hinh thirc dau 
gia trvc tuyen 

90 ngay Khong quy dinh 

10 
Dang 14 tham du kiem 
tra ket qua tap sv hanh 

10 ngay 2.700.000 dong/h6 so 

7 



STT 
Ten thii tyc hanh 

chinh 
Thiii gian time 

hi0 
Phi, IL' phi Ghi cho 

nghe du gia 

11 

Dang 14 hoat Ong doi 
vai doanh nghiep dau 
gia tai 	san 	thanh 	lap 
tnrac ngay Luat Dau gia 
tai san có hieu lkrc thi 
hanh chuyen dOi town bO 
hoat 	dOng 	ciia 	doanh 
nghiep 

10 ngay 500.000 dong/ho so 

12 
Thay doi nOi dung dang 
14 hoat dOng ciia doanh 
nghiep dan gia tai san 

05 ngdy 500.000 deng/ho so 

VI LiNH VI C: TRQNG TAI TH1U'ONG MAI (19 thit tuc) 

1 
Dang 14 hoat dOng cua 
Trung tam Trong tai 

15 ngay 1.500.000 di5ng/he so 

2 
Dang 14 hoat Ong ciia 
Chi nhanh Trung tam 
Tr9ng tai 

10 ngay 1.000.000 do' ng/hO so 

3 
Thay doi nOi. dung Gia'y 
dang 14 hoat d'Ong dm 
Trung tam tr9ng tai 

15 ngay 500.000 do' ng/h6 so 

4 

Thay d6i nOi dung Giay 
dang 14 hoat dOng ciia 
Chi nhanh Trung tam 
tr9n 	tai 

07 ngay 500.000 dOng/h6 so 

5 

Thu h'oi gi'Ay dang 14 
hoat Ong ciia ,  Trung 
tam tong tai, Giay dang 
14 hog dOng ciia. Chi 
nhanh Trung tam tr9ng 
tai 

15 ngay Khong quy dinh 

6 

Cham dirt hoat dOng dm 
Chi nhanh/Van phong 
dai 	dien 	Trung 	tam 
tr9ng tai 

Khong quy 
dinh 

Khong quy Binh 

7 

bang 14 hoat dOng Chi 
nhanh 	dm 	TO 	chirc 
trong tai nu& ngoai tai 
Viet Nam 

10 ngay 5.000.000 dOng/ho so 

8 

Thay doi nOi dung Giay 
dang 14 hoat dOng Chi 
nhanh 	cila 	TO 	chirc 
tr9ng tai nubs ngoai tai 
Viet Nam 

15 ngay 3.000.000 dong/he so 

8 



STT Ten thii tuc hanh 
chinh 

Thai gian time 
hin 

Phi, le phi Ghi chii 

9 

Thu 116i Giay clang 14 
hoat dOng Chi nhanh 
cila TO chirc trong tai 
nuac 	ngoai 	tai 	Viet 
Nam 

15 ngdy Khong quy dinh 
. 

10 

Thong bao ve viec thanh 
lap Van phong dai dien 
dm T6 chirc Trong tai 
nuac 	ngoai 	tai 	Viet 
Nam 

Kh6ng q quy 
dinh  

Khong quy dinh 

11 

Th6ng 	bao 	thay 	d9i 
Tnrang Van phOng dai 
dien, dia diem dat try sa 
dm Van phong dai dien 
ciia TO chirc tr9ng tai 
nu 	ngoai 	tai 	Viet 
Nam trong pham vi tinh, 
thanh pho truc thu9c 
Trung uang 

Khong quy
Khong dinh quy dinh 

12 

Thong bao thay doi dia 
diem dat trti so.  dm Van 
phong dai dien dm to 
chirc 	tr9ng 	tai 	nuac 
ngoai tai Viet Nam sang 
tinh, 	thanh 	ph9 	trgc 
thu9c Trung ucmg khac 

Khong quy 
dinh  

Khong quy dinh 

13 

Thong bao thay doi dia 
diem dat trti sa cua Chi 
nhanh 	cila 	TO 	chirc 
tr9ng tai nuac ngoai tai 
Viet 	Nam 	sang 	tinh, 
thanh 	016 	trtrc 	thuOc 
trung uang khac 

Khong quy 
dinh Kh6ng quy dinh 

14 

Thong bao thay doi dia 
diem 	dat 	trtl 	so 	dm 
Trung tam trong tai, Chi 
nhanh trung tam tr9ng 
tai sang tinh, thanh pho 
true thu9c Trung thong 
khac 

Kh6ng quy 
dinh Khong quy dinh 

15 

Th6ng bao ve viec thanh 
lap 	Chi 	nhanh/Van 
phong 	dal 	dien 	dm 
Trung tam trong tai tai 
nuac ngoai 

Khong quy  

dinh 
Khong quy dinh 

9 



STT 
Ten thii tyc hanh 

chinh 
Thai gian thirc 

hien 
Phi, le phi Ghi chti 

16 
Thong bao ve visc thanh 
lap Van phong dai din 
dm Trung tam tong tai 

Kh6ng quy 
dinh 

Khong quy dinh 

17 

Thong bao ve vi'& thay 
d6i dia di6m dat try sty, 
Truang Van phong dai 
din 	dm 	Trung tam 
trong tai 

Kh6ng quy 
dinh 

Kh6ng quy dinh 

18 
Th6ng 	bao 	thay 	doi 
danh sach tong tai vien 

Khong quy 
dinh 

Kh6ng quy dinh 

19 

Cap lai GiAy dang 14 
hog dOng dm Trung 
tam tong tai, Chi nhanh 
Trung tam trong 

To
tai, Chi 

nhanh 	ciia 	chirc 
tong tai nuac ngoai tai 
V* Nam 

05 ngay 1.500.000 d6ng/h6 s o 

VII 
LINH VIX: QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LII, THANH 1.,)? 

• - TAI SAN (12 thin Am) 

1 
Dang 14 hanh nghe quan 
VT, thanh VT tai san voi tu 
each ca. nhan 

07 ngay 500.000 ding/h6 so 

2 
Cham 	dirt 	hanh 	ngll' 
quan VT, thanh VT tai san 
v6i tu each 6 nhan 

Khong quy 
dinh 

Khong quy dinh 

3 

Thong bao vi& thanh 
lap 	chi 	nhanh, 	van 
phong 	dai 	din 	dmdinh 
doanh nghi0 quan VT, 

thanh V tai san 

Kh6ng quy 
Khong quy dinh 

4 

Thay d6i thanh vien hop 
danh dm cong ty hop 
danh quan VT, thanh VT 

tai san 

07 ngay Khong quy dinh 

5 

Dang 14 hanh ngh6' quan 
VT, thanh VT tai san doi 
vori doanh nghi0 quan 
VT, thanh VT tai san 

07 ngay 500.000 dong/ho so 

6 
Thay dOi thong tin clang 
14 hanh ngh'e dm Quan 
tai vien 

03 ngay Khong quy dinh 

10 



STT Ten thii tuc hanh 
chinh 

ThZvi gian thwc 
hien 

Phi, le phi Ghi chu 

7 

Thay d6i th6ng tin Tang 
14 hanh nghe cila doanh 
nghiep guan 1ST, thanh 1ST 

tai san 

03 ngay Khong quy dinh 

8 
Tam dinh chi hanh nghe 
guan 1ST, thanh 1ST tai san 
&Si vai Quan tai vien 

Khong quy 
dinh Khong quy dinh 

9 

Tam dinh chi hanh nghe 
guan 1ST, thanh 1ST tai san 
,. 

do' 	vo.i 	doanh 	nghiep 
guan 1ST, thanh 1ST tai san 

Khong quy 
dinh Khong quy dinh 

10 

Gia han viec tam dinh 
chi hanh nghe guan 1ST, 

thanh 1ST tai san doi vai 
Quan 	tai 	vien, 	doanh 
nghiep guan 1ST, thanh 1ST 

tai san 

Khong quy 
dinh Khong quy dinh 

11 

Huy b6 viec ,  tam dinh 
chi hanh nghe guan 1ST, 

. 	4 	,. thanh 1ST tai san doi VIM 

Quan tai vien 

Khong quy 
dinh 

Khong quy dinh 

12 

Huy bo viec ,  tam dinh 
chi hanh nghe gua.,n 1ST, 

thanh 1ST tai san doi vai 
doanh nghiep guan 1ST, 

thanh 1S tai san 

Khong quy  

dinh 
Khong quy dinh 

VIII LINH VI1C: HOA GIAI THIf(NG MAI (13 thil tic) 

1  Hang kST lam h6a giai 
vien thucmg mai vv viec 

07 ngay Khong quy dinh 

2 

Thoi lam h6a giai vien 
thuang mai 	dich viec 
lchoi danh sach He giai 
vien thucmg mai vu viec 
dm SO.  Tu phap 

Kh6ng quy 
dinh 

Khong quy dinh 

3 
Hang 	14 	hoat 	d6ng 
Trung 	tam 	hoa 	giai 
thuong mai 

15 ngay Kh6ng quy dinh 

11 



STT 
Ten thii tuc hanh 

chinh 
Thai gian time 

hi0 
Phi, 1§ phi Ghi chti 

4  
Thay d6i ten g9i trong 
G,iay dang 14 hog dOng 
cua Trung tam hoa giai 
thuong mai 

07 ngay Khong quy dinh 

5 

Thay d9i dia chi tru so.  
dm Trung tam h6a giai 
thuong 	mai 	tir 	tinh, 
thanh 	pho 	tnrc 	thu9c 
Trung uang nay sang 
tinh, 	thanh 	ph9 	ttvc 
thu9c Trung thong khac 

15 ngay Khong quy dinh 

6 
Dang 14 hoat Ong chi 
nhanh Trung tam hoa 
giai thuong mai 

10 ngay Khong quy dinh 

7 

CAp lai Giay clang 14 
hog Ong Trung tam 
hem giai thuong mai/chi 
nhanh Trung tam hoa 
giai thuong mai 

05 ngay Khong quy dinh 

8 
Ttr chAm dirt hog Ong 
Trung 	tam 	him 	giai 
thuong mai 

05 ngay Khong quy dinh 

9.,. 

Dang 14 hoat Ong dm 
chi nhanh to chirc h6a 
giai thuong mai nude 
ngoai tai Viet Nam 

10 ngay Khong quy dinh 

10 

Cap tai GiAy clang 14 
hoat Ong cila chi nhanh 
to chuc hoa giai thuong 
mai mrac ngoai tai Viet 
Nam 

05 ngay Khong quy dinh 

11 

Thay 	d6i 	ten 	g9i, 
Throng chi nhanh trong 
GiAy Bang 14 hog Ong 
dm chi nhanh cila t6 
chirc 	h6a 	giai 	thuong 
mai nu& ngoai tai Viet 

07 ngay Khong quy dinh 
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STT Ten thii tuc hanh 
chinh 

Thai gian thtrc 
hien 

Phi, le phi Ghi chti 

Nam 

12 

Thay d6i dia chi try s6 
dm chi nhanh to chirc 
h6a 	giai 	thuung 	mai 
nucc ngoai tai Viet Nam 
tir tinh, thanh pho t nrc  
thu6c Trung uong nay 
sang tinh, thanh pho trkrc 
thu6c Trung trong khac 

10 ngay Khong quy dinh 

13 

ChAm dirt hoat Ong dm 
chi nhanh dm to chirc 
hem 	giai 	thuang 	mai 
mac ngoai tai Viet Nam 

07 ngay Khong quy dinh 

IX L1NH VI1C: CHUNG THVC (1 thii tuc) 

/ Cap ban sao tit.  S6 g6c op, 

Trong ngayo 

	

, 		c 
quan , to chirc 
tiep nhan yeu 
cau hoc trong 
ngay lam viec 
tiep 	theo, 	neu 
tiep nhan yeu 
cau sau 15 gi6. 
Trong ,  tnr6ng 
h 	cap 	ban 
sao tirso goc 
dtrgc 	gi.ri 	qua 
btru 	di 'en 	thi 
th6i han dugc 
thvc hien ngay 
sau 	khi 	co 
quan, 	to 	chirc 
nhan du ho so 
hop le theo &Au 
buu dien dn. 

Khong 
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STT 
Ten tthutgc hanh 

chinh 
Thai gian thtrc 

hien 
Phi, 1e phi Ghi chti 

X LINH VIIC: LY LICH Tif PHAP (3 thil tgc) 

1 

Cap PhiL 14 lich to 
phap cho cong dan Viet 
Nam, nguai nuac ngoai 
dang cu tru tai Viet Nam 

10 ngay 

- Phi cung cap thong tin 
LLTP: 200.000 
dOng/laningtrai. 
- Phi cung cap th6ng tin 
LLTP dm sinh vien, 
nguai c6 cong vai cach 
mang, than nhan lit sy 
(Om cha de, me de, vg 
(hoac chOng), con (con 
de, con nuoi), nguai co 
cong nuoi duang lit 
sy): 
100.000dong/lAn/ngutri. 
- Tnrapg hop nguai 
duck cap Phieu LLTP 
de ,nghi 	cap 	tren 	2 
Phieu trong mot ran yeu 
cAu, thi ke tir phieu till'.  
3 tra di ca quan cap 
phi6u LLTP thu them 
5.000dong/phieu, d6 bu 
dap chi phi can thiet 
cho v* in mau Phi6u 
LLTP.  
* Ccic triremg hpp mien 
phi: 
+ Tre em theo quy dinh 
tai Lust bao NT", cham 
soc va gido dvc tre em. 
+ Ngtrai cao tu6'i theo 
quy dinh tai Luat nguai 
cao tu6i. ,  
+ Ngugi khuyet tat theo 
quy dinh tai Luat ngugi 
khuyet tat. 
+ 	Ngued 	thui5c 	his? 
ngheo theo quy dinh tai 
Quyet 	dinh 	s6 
59/2015/QD-TTg ngay 
19/11/2015 	dm 	Thii 
Wang Chinh phi' NTs 
viec ban hanh chuAn 
ngheo ti6p can da chieu 

10 ngay,  

Trong 
thai 	han 

ke 	to 
ngdy 
nhan 
dugc yeu 
cau 	hop 
l'. 

Tnrang 
hop 
ngtrai 
dugc yeu 
call, 	cap 
Phial 
LLTP 	la 
cong dan 
Viet Nam 
da cu tru 
& 	nhiL 
not 	hoac 
co 	thai 
gian 	cu 
fru 	a 
ntrac 
ngoai, 
ngtrai 
nuac 
ngoai, 
tnrOng 
hgp 	phai 
xac minh 

 ve 	dieu 
kin 
duong 
nhien 
dugc x6a 
an tich thi 
thai 	han 
khong 

15 ngay 

14 



STT Ten thil tuc hanh 
chinh 

TipYi gian timc 
hien 

Phi, le phi Ghi chii 

dp dung cho giai doan 
2016 - 2020. 

+ Nguai cu till tai cac 
xa" d;ac biet khO khan, 
dung bao dan tOc thieu 
so O.  cac xa co dieu kien 
kinh t6 - xa hOi ac bit 
kh6 khan, xa bien giai, 
xa an toan khu theo quy 
dinh dm phap luat. 

qua 	15 
ngay. 

2 

Cap 	phial 	1_,7 	lich 	tu 
phap cho ca quan nha 
nuac, to chirc chinh tri, 
to chirc chinh tri - xa hai 
(doi tuang la cong dan 
Viet Nam, nguai nuac 
ngoai dang cu till tai 
Viet Nam) 

10 ngay 

Khong 

15 ngay 

CAp phiL 1_, , 	lich tu 
phap cho co quan tin 
hanh to tvng (dOi Wong 
la ding clan Viet Nam, 
nguai nuac ngoai dang 
cu hi" a Viet Nam) 

10 ngay 

15 ngay 

3Khong 
Tnrang hop 
khan cap thi 

tiled han killing 
qua 24 gib., ke 
tit tiled diem 

nhAn &roc yeu 
cau 

XI LINH VIXC: QUOC TICH (3 thii tuc) 

1 
Th6ng bao c6 quac tich 
nuoc ngoai 

10 ngay lam 
viec 

Kh8ng 

2 
Thai 	quo c 	tich 	Viet 
Nam a trong nuac 

75 ngay 

(theri gian thtrc 
to giai quy6thO 

sa tai cac ca 
quan c6 tham 

quyen) 

2.500.000 dOng/truang 
hop 
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STT 
Ten thii Am hanh 

chinh 
Thai gian thirc 

MO 
Phi, 1§ phi Ghi chti 

3 
CAp GiAy xac nhan la 
nguai go'c Viet Nam 

05 ng,ay lam 
viec ke tir ngay 
nhan du h6 so 

hop re. 

,, 100.000 dong/truang 
hop 

4 
Nhap 	qu6c 	tich 	Viet 
Nam 

115 ngay (then 
c to e 

,. 
gian th'u 	,, 

gial quyet ho so 
tai cac co quan 
c6 tham quyen) 

3.000.000 dong/truang 
hop 

5 
Troy lai quoc tich Vi,t 
Nam a trong nuac 

85 ngay (thai 
F.ian thoc t! • 

gial quyet ho sa 
tai CAC co.  quan 
CO tharn quyen) 

2.500.000 dijng/tnrang 
hop 

6 
CAp GiAy xac nhan co 
cluck tich Viet Nam a 
trong nu& 

05 ngay lam 
viec doi van 

truang hop CO 
du co,  sa xac 

dinh qu6c tich 
Viet Nam 

d6ng/truang 
truang hop hop 

- 05 ngay 
(7'neang 
hop dii ca.  
sa 	xac 
Milli quoc 
tich 	Viet 
Nam). 
- 15 ngay 
(Trufmg 
Op 
khOng dii 
CO' sa xac 
Binh quoc 
tich 	Viet 
Nam). 

15 ngay lam 
viec doi vai100.000 

khong du co sa 
xac dinh quoc 
tich Via Nam 
(then gian thoc 
to giai quyet h6 

so tai cac co 
quan co thArn 

quyen) 

XII LINH WC: BOI THVeING NHA NUOC 

1 Phvc h6si dank do 15 ngay keA  tir Khong 
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STT Ten thii ttic hanh 
chinh 

Thai gian Hug 
hien 

Phi, le phi Ghi chti 

ngay 	nhan 
duoc van ban 
CO ST kin d'6ng 
ST oh nguoi bi 
thiet 	hai 	hoac 
yeu 	cau 	dm 
nguoi 	bi 	thiet 
hai 	ve 	viec 
phuc hoi danh 
du. 

2 Xac dinh co quan c6 
trach nhiem 136i thuerng 

05 ngay lam 
viec ke tir ngay 
nhan duoc 116 

so 

Khong 

3 
Giai quye't biSi thtrimg 
tai 	co 	quan 	co 	track 
nhiem b6i thueng 

Trong 	trueng 
hop 	ngtrai 
YCBT Op ho 
so true tiep, co 
quan 	GQBT 
tiep nhan h6 so, 
ghi vao so than 
ho so va cap 
gidy xac nhan 
da nhan h6 so 
cho 	ngtrei 
YCBT. Tnreyng 
hop ht) so &roc 
gui qua dick vu 
buu 	chinh thi 
trong thoi han 

 02 	ngay 	lam 
viec ke dr ngay 
than &roc ho 
so, 	co. 	quan 
GQBT 	phai 
thong bac),  bang 
van ban ve viec 
nhan ho so cho 
ngtrai 	YCBT. 
Trong &Ai han 
05 	ngay 	lam 
viec ke tir ngay 
nhan &roc ho 
so, Thu truing 

Khong 

17 
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STT 
Ten thii ttic hanh 

chinh 
TWA gian thug 

hiO 
Phi, l' phi Ghi chii 

co quan GQBT 
c6 the yeu cau 
nveri 	YCBT 
bo sung ho so 
trong , 	tnrong 
hop ho so chua 
day 	du 	theo 
quy 	dinh 	tai 
khoan 	1 	va 
khoan 2 Dieu 
41 	cila 	Ludt 
TNBTCNN 
Warn 	2017. 
Trong thai Ilan 
05 	npy 	lam 
viec Ice tir ngay 
nhan dirgc yeu 
cdu dm Thu 
truemg co quan 
GQBT, 	nguerj. 
YCBT phai b6 
sung 	ho 	so. 
Khoang 	tiled 
gian c6 sy kien 
bdt kha khang 
hoc 	troy 	ngai 
khach 	quan 
theo quy dinh 
cud. 	Bt) 	ludt 
Dan sir khong 
tinh 	vao 	tiled 
han quy 	dinh 
tai khoan nay. 
- 	Trong 	thed 
han 	02 	ngay 
lam viec Ice tir 
ngay 	then 
&roc ho so hop 
le 	theo 	quy 
dinh 	tai 	Dieu 
41 	cila 	(Ludt 
TNBTCNN 
nam 2017), co 
quan 	GQBT 
phai thy 17 ho 
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STT Ten thii tuc hanh 
chinh 

Thai gian thtrc 
hien 

Phi, le phi Ghi chil 

sa va vao so 
thy 1)'T. 
- 	Trong 	thai 
han 	02 	nsay 
lam viec ke tir 
ngay thy 157 h6 
sa, 	ca 	quan 
GQBT phai dr 
ngu6i GQBT. 
- Tru6ng hop, 
ngu6i 	YCBT 
de 	nghl 	tam 
img 	kinh 	phi 
boi thu6ng theo 
quy 	dinh 	tai 
diem e khoan 3 
Dieu 	41 	cila 
Luat 
TNBTCNN 
nam 2017, 	co 
quan 	GQBT 
tien hanh tam 
Img 	kinh 	phi 
boi thuang doi 
vai nhang thiet 
hai quy dinh tai 
khoan 	1 	Dieu 
44 TNBTCNN 
nam 2017. Cu 
the, 	thai 	han 
thyc hien tam 
fing 	kinh 	phi 
bail 	thuZ:mg 
&lac thyc hien 
nhu sau: 
(1) 	Ngay 	sau 
khi 	thy 	13"/ 	ho 
sa, 	nguai 
GQBT co trach 
nhiem xac dinh 
gia tri cac thiet 
hai quy dinh tai 
khoan 	1 	Dieu 
44 TNBTCNN 
nam 2017 va de 
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STT 
Ten thil tuc hanh 

chinh 
Thai gian thtyc 

hien 
Phi, le phi Ghi chti 

xuat 	Thii 
truang ca quan 
GQBT v* tam 
frpg 	kinh 	phi 
boi thuong va 
mire tam frng 
cho 	ngtrai 
YCBT; 
(2) Trong thei 
han 	05 	risay 
lam vi'ec ke tir 
ngay , 	nhan 
&rye de xuat, 
neu 	con 	du 
toan 	quan 	l'y 
hanh 	chinh 
dugc 	cap 	co 
tham 	quyen 
giao, 	ca quan 
GQBT 	phai 
hoan thanh vi'ec 
tam ung kinh 
phi va chi tra 
cho 	nguoi 
YCBT. Trirerng 
hap khong con 
du 	du 	toan 
quail 	1)'7 	hanh 
chinh,dirac cap 
co tham quyen 
giao, trong th6i 
han 	02 	ngay 
lam vi'ec ke lir 
ngay 	nhan 
duac de xuat, 
Thu twang co.  
quan GQBT c6 
van ban de nghi 
Ca 	quan 	tai 
chinh co tham 
quyen tam img 
kinh phi de chi 
tra 	cho 	ngizei 
YCBT. 	Ca 
quan tai chinh 

20 



STT 
Ten thil tyc hanh 

chinh 
Thai gian thtyc 

hien 
Phi, le phi Ghi chti 

co trach nhiem 
cap 	kinh 	phi 
cho 	ca 	quan 
GQBT 	trong 
th6i 	han 	07 
ngay lam viec 
ke 	tir 	ngay 
than dirge van 
ban de nghi, co,  
quan ,tai chinh 
co tham quyen 
c6 trach nhiem 
cap 	kinh 	phi 
cho 	co. 	quan 
GQBT. 	Thu 
tnrOng co quan 
GQBT 	quyet 
dinh mac tam 
frng cho ngtr6i 
YCBT 	nhung 
khong 	dtrai 
50% gia tri cac 
thiet 	hai 	quy 
dinh tai khoan 
1 	Di&i 	44 
TNBTCNN 
nam 2017. 
- 	Trong 	theyi 
han 15 ngay ke 
to ngay thy Vr 
ho 	so, 	ngtred 
GQBT 	phai 
hoan thanh viec 
xac minh thiet 
hai. 	Tnreng 
hop 	vu 	viec 
giai 	quyset 
YCBT co nhieu 
tinh 	tiel 	phirc 
tap 	hoac 	phai 
xac, 	minh 	tai 
nhieu dia diem 
thi thoi han xac 
minh thiet hai 
la 30 ngay ke 
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STT Ten thii tyc hanh 
chinh 

Thai gian thkrc 
high 

Phi, 11? phi Ghi chti 

tit; ngay thu lY 
ho sa. Thai Ilan 
xac minh thiet 
hai c6 the dugc 
keo 	dai 	theo 
th6a thuan giira 
ngtr6i 	YCBT 
va 	nguoi 
GQBT 	nhung 
tiSi 	da 	la 	15 
ngay 	ke 	tir 
ngay 	het 	thai 
han quy dinh 
tai khoan nay. 
Trong th6i han 
03 	ngay 	lam 
viec Ice tir ngay 
ket 	thuc 	viec 
xac mirth thiet 
hai, 	ngueri 
GQBT 	phai 
hoan thanh bao 
cao xac minh 
thiet 	hai 	lam 
can 	cir 	de 
thucmg 	lugng 
viec 	boi 
thugng. 
- 	Trong 	th6i 
han 	02 	ngay 
lam viec ke tir 
ngay 	hoan 
thanh bao cao 
xac minh thiet 
hai, 	ca 	quan 
GQBT 	phai 
ti'en 	hanh 
thucmg 	lugng 
viec 	boi 
thugng. 	Trong 
thin 	han 	10 
ngay 	Ice 	tir 
ngay tien hanh 
thucmg 	lugng, 
viec 	thucmg 
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STT Ten thu tic hanh 
chinh 

Thin gian tittle 
hien 

Phi, le phi Ghi chti 

luting 	phai 
thrgc 	hoan 
thanh. 	Twang 
hgp 	vu 	viec 
giai 	quy,et 
YCBT co nhieu 
tinh 	tiet 	phirc 
tap thi thai han 
thuong 	luting 
t6i 	da 	la 	15 
ngay. Thai han 
thuong 	luting 
c6 the dirge Ice° 
dai 	theo 	them 
thuen 	gifta 
nguoi 	YCBT 
va 	ngtrei 
GQBT 	nhtmg 
t6i 	da 	la 	10 
ngay 	ke 	dr 
ngay 	het 	thai 
han quy dinh 
tai khoan nay. 

- Ngay sau khi 
co bien ban ket 

qua thuong 
luting thanh, 

Thu tru6ng ca 
quan GQBT ra 

quyet dinh 
GQBT va trao 

cho ngtred 
YCBT tai buoi 
thuong luting. 
Tru6ng hgp 

ngtroi YCBT 
khons nhen 
quyet dinh 
GQBT thi 

ngueli GQBT,  
lap bien ban ve 

viec khons 
nhen quyet 

dinh. Bien ban 
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STT 
Ten thii ttic hanh 

chinh 
Th?ri gian thtyc 

hien 
Phi, le phi Ghi chit 

phai có chit 14 
dm dai dien 
cac co quan 

tham gia 
thutmg lumg. 
Bien ban phai 
neu rei hau qua 

phap VT cua 
viec khong 
nhan quyet 
dinh GQBT 

theo quy dinh 
tai diem d 

lchoan 1 Diu 
51 dm Luat 
TNBTCNN 

nam 2017. Co 
quan GQBT 
phai giri cho 
nguen YCBT 
trong then han 
05 ngay lam 

viec ke tit ngay 
lap bien ban. 

XIII LINH VVC: NUOI CON NUOI (03 thii ttic) 

1 
Dang ky lai viec nuoi 
con nuoi co yeti to mac 
ngoai 

05 ngay lam 
•• viec ke to ngay  

nhan du ho so.  
hop le. 

2 

, 

Giai quyet viec nguen 
nu& ngoai thueyng trii 6 
Viet Nam nhan ire em 
Viet Nam lam con nuoi 

35 ngay 
• 

. 

- S i. 	Tu phap 
kiem tra ho so 
'va lay y kien: 
20 ngay, ke tit 
ngay nhan du 
ho so hop le 

- t.J" y ban nhan 
dan tinh Quyet 
dinh: 	15 ngay, 

4.500.000 d'Cing/truemg 
hop 
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KT. GIAM DOC 
HO GIAM DOC 

an Van Khai 

STT Ten tthutgc hanh 
chinh 

Thai gian thgc 
MO 

Phi, 1e phi Ghi chti 

ke 	tir 	ngq 
nhan &roc h6 
so do Si Tu 
phap trinh. 

3 

Xac nh4n cong dan Viet 
Nam thuong trit khu vtic 
bien giai du dieu kien 
nhan tre em dm nuac 
tang gieng cu UV a khu 
vuc bien giai lam con 
nuoi 

Khong quy 
dinh Khong 

XIV LiNH VI X: HO TICH (01 thu tgc) 

1 
Cap ban sao trich lvc h6 
tick 

Ngay , 	trong 
ngay tip nh4'n 
ho so; tru6ng 
hop then 116 so 
sau 15 gi6 ma 
khong 	giai 
quyet 	duo,c 
ngay thi tra ket 
qua trong ngy 
lam 	viec 	tiep 
theo. 

Khong 

Teen day la cac thu tvc hanh chinh thui5c tham quy'en giai quyet cua Soy Tu 
phap tinh Kien Giang./.  -ilvo 

Noi nhtin: 
- Van phong UBND tinh; 
- Cac so, ban, nganh tinh; 
- Phong Ki6'm scat TTHC -VP.UBND tinh; 
- UBND cac huy0, thanh ph6; 
- Cac phong, don vi thuOc SO; 
- ang thong tin din tir cua so; 
- Ltru: VT, dtknhanh. 
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